MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII
Universitatea Nationala de Stiinta si Tehnologie

POLITEHNICA Bucuresti

Metodologia de gestionare a programelor de studii si de elaborare a
planurilor de Invatamant in Universitatea Nationala de Stiinta si

Art. 1.

Tehnologie POLITEHNICA Bucuresti

Capitolul I. Cadru normativ

Cadrul normativ care sta la baza organizarii programelor de studii universitare si elaborarii planurilor
de invatamant din Universitatea Nationald de Stiintd si Tehnologie POLITEHNICA Bucuresti
(denumita in continuare POLITEHNICA Bucuresti) cuprinde:

a) Art. 28, art. 29, art. 30, art. 32, art. 33, art. 37 alin.(3), art. 50, art. 51, art. 53, art. 54, art. 55,
art. 57, art. 58, Legea nr. 199/2023 invatamantului superior cu modificarile si completarile

ulterioare;

b) Art. 22 din Hotararea Guvernului Romaniei nr. 962/2024 privind aprobarea Metodologiei de
evaluare externa a calitdtii educatiei in Invatdmantul superior;

c) Hotararea Guvernului Romaniei nr. 918/2013 privind aprobarea Cadrului national al
calificarilor, cu modificarile si completarile ulterioare;

d) Art. 16, alin.(3) din Ordinul Ministrului Educatiei nr. 4394/2024 privind aprobarea Codului
drepturilor si obligatiilor studentului;

e) Art. 2, alin.(4), alin.(6) din Ordinul Ministrului al Educatiei Nationale nr. 5146/2019 privind
aprobarea aplicarii generalizate a Sistemului European de Credite Transferabile.

Capitolul II. Definitii, terminologie si abrevieri folosite

Art. 2. Definitii:

Nr.
Crt.

Termenul

Definitia

Abilitati

Capacitatea de a aplica cunostinte si de a utiliza know-how pentru a duce la
indeplinire sarcini si a rezolva probleme. Abilitatile sunt descrise ca fiind cognitive
(implicand utilizarea gandirii logice, intuitive si creative) sau practice (implicand
dexteritatea manuala si utilizarea de metode, materiale, unelte si instrumente).
Abilitétile se exprima prin urmatorii descriptori: aplicare, transfer si rezolvare de
probleme, reflectie critica si constructiva, creativitate si inovare.

Asigurarea
calitatii in

Ansamblu de actiuni de dezvoltare a capacitatii institutionale, precum si de

elaborare, planificare si organizare de programe de studii, de nivel universitar si
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Nr. Termenul Definitia
Crt. ’
invatamantul postuniversitar si de formare profesionald a adultilor, in vederea indeplinirii
superior standardelor. Respectivele actiuni sunt derulate constant si includ un proces continuu
de evaluare a calititii educatiei, atat a organizatiilor furnizoare de
educatie/institutiilor de invatamant superior, cat si a programelor si domeniilor de
studii de nivel universitar si postuniversitar.
Un proces continuu de evaluare a calitatii unui sistem, a unei institutii sau a unui
program de Invatdmant superior de catre autoritatea sau autoritatile competente
pentru a asigura partilor interesate cd standardele educationale satisfacatoare sunt
mentinute si imbunatatite permanent standarde educationale satisfacatoare.
Rezultatul formal al unui proces de evaluare si validare, care este obtinut atunci cand
3. | Calificarea o0 autoritate sau un organism competent stabileste ca o persoana a dobandit rezultate
ale invétarii corespunzatoare unor standarde prestabilite.
Din punctul de vedere al categoriei formative, disciplinele pot fi:
Categoria - Disciplind fundamentali;
4. | formativa a C .
C - Disciplina de specializare;
disciplinei
- Disciplina complementara.
Certificarea Procesul prin care se confirma in mod formal
5. | rezultatelor rezultatele invatarii dobéandite de persoana care invatd, in urma unui proces de
invatarii evaluare.
Capacitatea dovedita de a utiliza cunostinte, aptitudini si abilitati personale, sociale
6. | Competenta si/sau metodologice in situatii de muncd sau de studiu si pentru dezvoltarea
profesionald si personala.
Acele competente de care au nevoie toti cetatenii pentru implinirea si dezvoltarea
personald, ocuparea unui loc de munca, incluziune sociald, un stil de viata durabil,
7. C}? rppeten‘ge o viata de succes in cadrul unor societati pasnice, o gestionare a vietii care tine seama
chele de aspecte legate de sanatate si cetatenie activd. Aceste competente au fost propuse
de Consiliul Europei.
Ansamblu unitar si dinamic de cunostinte si abilitati.
g Competente Competente profesionale de baza, specifice domeniului ocupational (includ
" | profesionale competente atat specifice strict ocupatiei, cat si comune cu alte ocupatii, dar in
acelasi domeniu educational).
Achizitii valorice si atitudinale care depasesc un anumit domeniu/program de studiu
9. Competenice si se exprima prin urmatorii descriptori: autonomie si responsabilitate, interactiune
transversale sociald, dezvoltare personala si profesionala.
Creditele de . .
10. | studii Volumul de munca necesar pentru acumularea unui set coerent de rezultate ale
. invitarii. Creditele de studii se cuantifica in valori numerice intregi.
transferabile i
Ansamblul de fapte, principii, teorii si practici legate de un anumit domeniu de
11. | Cunostinte munca sau de studiu. Pot fi teoretice si/sau faptice si reprezinta rezultatul asimilarii

de informatii prin invatare.
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Nr. Termenul Definitia
Crt. ’
Structurd cu continut unitar caracteristic, care contribuie la dobandirea unor rezultate
12. | Disciplina ale Invatarii ce conduc spre competente specifice calificarii. Continutul disciplinelor
se stabileste prin fisa disciplinei.
Disciplina care asigura dobandirea unor rezultatele ale Invatarii care conduca spre
N competente suplimentare si/sau transversale in raport cu formatia de baza, largirea
13. Disciplind . orizontului de cunoastere, dezvoltarea capacitatilor de interactiune cu informatia si
complementara e . T . .. C
tehnologia, invatarea continud, adaptarea la dinamica lumii contemporane, a
stiintelor si a profesiilor.
N Disciplina care asigurd dobandirea rezultatelor invatarii specifice in una dintre
Disciplina de e e o . ’ o .
14. i specializérile din cadrul domeniului, precum si in unele domenii interdisciplinare
speciatizare necesare viitorului specialist in exercitarea practica a profesiei.
T Disciplina care contribuie la constituirea trunchiului comun de formare intr-un
Disciplina . . S o < < .
15. . domeniu larg de specializare si asigura pregatirea fundamentald necesara accesului
fundamentala . . s D . S .
la oricare dintre specializarile (calificarile) din cadrul domeniului respectiv.
Procesul prin care se stabileste faptul ca o persoand a dobandit anumite cunostinte,
Evaluarea abilitati si responsabilitate si autonomie intr-un domeniu de studii.
16. | rezultatelor Proces de evaluare a cunostintelor teoretice si practice, a competentelor si/sau
invatarii abilitatilor unei persoane, pe baza unor criterii predefinite (asteptirile privind
rezultatele, masurarea rezultatelor invatarii).
17 Responsabilitate | Capacitatea cursantului de a aplica in mod autonom si responsabil cunostintele si
" | si autonomie abilitatile sale.
Enunturi care se referd la ceea ce cunoaste, intelege si este capabil sa facd un cursant
la terminarea unui proces de invatare si care sunt definite sub forma de cunostinte,
18 Rezultatele abilitati, responsabilitate si autonomie. Rezultatele invatarii au ca preocupare
" | invatarii principala realizarile studentului i mai putin intentiile profesorului. Informeaza
studentii despre ceea ce se asteaptd de la ei din punct de vedere al performantei,
pentru a obtine notele si creditele dorite.
Din punctul de vedere al tipului/ regimului frecventarii, disciplinele pot fi:
- Disciplina obligatorie: disciplina pe care studentul o va studia in mod obligatoriu.
- Disciplina optionala: disciplina care apartine unui pachet de mai multe discipline
Tipul/ regimul din care studentul alege una.
19. | frecventarii - Disciplind facultativa: disciplind care are asociate un numar de credite care se
disciplinei adaugd numadrului de credite standard ale programului de studii acreditat si sunt
mentionate in cadrul contractului de studii al studentului, in registrul matricol si in
suplimentul la diploma. Disciplina care poate fi aleasa in afara numarului de credite
obligatorii pentru respectivul program de studii.
Validarea Procesul prin care se confirmd in mod formal rezultatele invatarii dobandite de
20. | rezultatelor persoana care invata, evaluate si certificate, si care corespund cerintelor specifice
invatarii pentru o unitate sau o calificare.
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Art. 3. Abrevieri

Nr. Abreviere Termenul abreviat
Crt.

1. | ANC Autoritatea Nationala pentru Calificari

> | ARACIS Agen‘g}a Roména de Asigurare a Calitatii in Invatamantul
Superior

3. |CA Consiliul de Administratie

4. | CEAC Comisia pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii

5. | COR Clasificarea Ocupatiilor din Romania

6. | DEAC Directia Evaluarea si Asigurarea Calitatii

7. | BOAR Reg1§tru1 European de Amgurarea Calitatii/ European
Quality Assurance Register

2 EQF Cadrul European al Calificarilor/ European Qualification

' Framework

Clasificarea Europeand a Ocupatiilor/ European Skills,

9. | ESCO . : .
Competences, Qualifications and Occupation

.| Universitatea Nationala de Stiintd si Tehnologie

10. | POLITEHNICA Bucuresti POLITEHNICA Bucuresti

11 | RNCIS Reg1s1fru1 National al Calificarilor din Invatamantul
Superior

Capitolul III. Dispozitii generale
Art. 4.

(1) Scopul prezentei metodologii constd in stabilirea cadrului general, continutului si organizarii
procesului de initiere, monitorizare, evaluare, revizuire a programelor de studii universitare si
modificare a planurilor de invatamant, stabilirea competentelor si a responsabilitatilor persoanelor
participante la acest proces.

(2) Obiectivele metodologiei sunt imbunatatirea ofertei educationale a POLITEHNICII Bucuresti prin
adaptarea acesteia la cerintele si realitatile educationale si ale mediului socio-economic cultural,
international, asigurarea mobilitatilor nationale si internationale ale studentilor si folosirea eficienta
a resurselor.

Art. 5.

(1) Prevederile prezentei metodologii se aplica in cadrul POLITEHNICA Bucuresti, in toate
facultatile, departamentele si scolile doctorale care desfagoard activitati didactice specifice
invatdmantului superior, pentru programele de studii universitare.
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(2) Prezenta metodologie trebuie sa fie aplicatd de catre toate facultatile, departamentele si scolile
doctorale din POLITEHNICA Bucuresti care initiaza, monitorizeaza, evalueaza, revizuiesc i
coordoneaza programe de studii universitare.

Capitolul IV. Initierea, aprobarea si revizuirea programelor de studii universitare

Art. 6.

(1) Programul de studii universitare cuprinde totalitatea activittilor de proiectare, organizare, predare,
conducere si realizare efectiva a invétarii, aplicare practica, cercetare si evaluare care conduc la o
calificare universitara.

(2) Curriculumul programului de studii universitare cuprinde ansamblul de discipline ce conduce la o
calificare universitara, are ca scop rezultate asteptate ale Tnvatarii si este concordant cu nivelul
calificarii definit in Cadrul national al calificarilor (CNC), respectiv Cadrul European al
Calificarilor (EQF). Curriculumul unui program de studii universitare se stabileste astfel incat sa
maximizeze sansele obtinerii calificarii dorite si se aproba de catre Senatul Universitar pentru
fiecare generatie de studenti.

(3) Programele de studii universitare ofera acces la ocupatii specifice fiecdrui ciclu de studii
universitare absolvit, cuprinse sau care se includ in Clasificarea Ocupatiilor din Romania (COR)
sau Clasificarea Europeand a Ocupatiilor/ European Skills, Competences, Qualifications and
Occupation (ESCO).

(4) Concordanta dintre curriculum si calificarea oferita de programul de studii universitare este un
criteriu obligatoriu de evaluare a asigurarii calitatii.

Art. 7.

Programele de studii universitare sunt definite prin:
a) Ciclul de studii in cadrul caruia este organizat: de scurtd durata, licentd, masterat, doctorat;
b) Domeniul de specializare a cunoasterii — ISCED, conform cu diviziunea academicd a
cunoasterii si cu diviziunea profesionald a muncii;
¢) Modul de organizare:
1. de o singura institutie de invatamant superior,
2. 1n comun, de mai multe institutii de Tnvatamant superior — integrat si
3. 1in consortiu, pentru Invatdmant dual;
d) Forma de invdtamant: cu frecventd, cu frecventd redusa si la distanta;
e) Limba sau limbile de predare;
f) Unitatea administrativ teritoriala unde se desfasoara;
g) Calificarea oferita.

Art. 8.

(1) Programele de studii universitare din POLITEHNICA Bucuresti sunt elaborate avand la baza lor
rezultatele invatarii (cunostinte, abilitati, responsabilitate si autonomie).
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(2) Rezultatele invatarii sunt corelate cu competentele solicitate de ocupatiile corespunzitoare,
conform standardelor ocupationale si/ sau Clasificarii europene a ocupatiilor (ESCO).

(3) Rezultatele Invatarii pot fi definite la nivel de domeniu fundamental, ramura de stiinta, domeniu de
studii universitare sau program de studii universitare/ specializare, precum si la nivel
complementar.

(4) Rezultatele Invatarii pentru studiile universitare de licenta la nivelul domeniului fundamental, al
ramurii de stiintd si al domeniului de studii universitare, dupa caz, se preiau din Standardele de
calitate specifice elaborate de Agentia Romana de Asigurare a Calititii in Invatimantul Superior
(ARACIS) si este obligatoriu sa fie abordate in curricumul programelor din acel domeniu.

(5) Rezultatele invatarii la nivelul specializarii programului de studii, precum si cele complementare
sunt elaborate la nivelul facultdtii care implementeaza programul de studii, prin intermediul
colectivelor de cadre didactice responsabile, in baza unei analize curriculare si a consultarii partilor
interesate.

Art. 9.

(1) Facultatea este unitatea functionala care elaboreaza si gestioneaza programele de studii universitare
de scurta durata, licenta si masterat. Conform prevederilor Cartei universitare, in POLITEHNICA
Bucuresti pot exista programe de studii universitare elaborate si gestionate si la nivelul unor
departamente.

(2) Programele de studii universitare de doctorat se organizeaza in domenii de studii universitare de
doctorat in scoli doctorale. Curriculumul si organizarea fiecarui program de studii universitare de
doctorat intrd in competenta si responsabilitatea Institutiei Organizatoare de Studii Universitare de
Doctorat (IOSUD), cu respectarea legislatiei in vigoare si a prezentei metodologii.

(3) In cadrul unitatilor functionale se pot organiza programe de studii universitare integrate. Programul
de studii integrat se defineste ca totalitatea activitdtilor de proiectare, invatare, predare, cercetare,
aplicatii practice si evaluare, planificate astfel incat sa duca la o calificare universitara certificata
printr-o diplomd si printr-un supliment la diplomd. Curriculumul acestui tip de program este
elaborat si organizat Tn comun de mai multe institutii de Tnvatamant superior din Spatiul European
al Invatamantului Superior si conduce la o diploma comuni sau la diplome multiple.

(4) Programele de studii integrate din POLITEHNICA Bucuresti se desfasoara conform prevederilor
regulamentului propriu de organizare si functionare, aprobat de Senatul universitatii.

Art. 10.

(1) Initierea unui program de studii universitare urmareste o mai bund adaptare a ofertei de programe
a universitatii la evolutiile stiintifice, cerintele mediului socio-economic cultural si nevoile de
formare a specialistilor, cu respectarea cerintelor de asigurarea calitdtii in invatdmantul superior.

(2) Initierea unui program de studii universitare se realizeaza la propunerea a cel putin unui
Departament, cu avizul Consiliului Facultatii sau la propunerea Consiliului Facultatii.

(3) Initiatorul programului de studii universitare are obligatia de a prezenta Directiei de Evaluare si
Asigurare a Calitdtii (DEAC) o analizad de sustenabilitate (anexa 1 la prezenta metodologie),
insotitd de planul de Invatdmant propus, care sd evidentieze relevanta programului In contextul
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cerintelor socio-economice, culturale si educationale actuale. Documentatia primita de DEAC va
fi transmisd Consiliului de Administratie si Senatului Universitar.

(4) Organizarea in universitate a unui nou program de studii se face cu aprobarea Senatul Universitar,
la propunerea Consiliului de Administratie, pe baza avizului favorabil al DEAC.

Art. 11.

Decanul facultétii stabileste responsabilul de program pentru intocmirea documentelor necesare pentru
initierea unui program de studii universitare.

Art. 12.

(1) Pentru initierea/ revizuirea privind ocupatia unui program de studii universitare de scurta durata
sau de licentd, echipa de lucru trebuie sa parcurga urmatorii pasi:

a) Selectarea ocupatiei/ocupatiilor vizate din grupa de baza reprezentativd COR/ESCO pentru
domeniul de studii aferent programului nou initiat, respectiv corespondenta cu domeniul
ISCED aferent (este recomandat ca cel putin o ocupatie sa fie din ESCO);

b) Identificarea competentelor profesionale si transversale solicitate de ocupatiile selectate
prin:

1. Analiza standardelor ocupationale nationale ale ocupatiilor selectate (dacd au fost
elaborate);

ii. Analiza competentelor aferente ocupatiilor selectate descrise pe platforma
europeanda ESCO, respectiv cele publicate pe site-ul ANC pentru ocupatiile din
COR;

iii. Consultari cu reprezentanti ai mediului socio-economic cultural;

iv. Consultarea comitetelor sectoriale din domeniul activitatilor;

v. Consultarea organizatiilor studentesti sau a studentilor si alti viitori beneficiari;

c) Definirea rezultatelor asteptate ale invatdrii In corelare cu competentele identificate.
Rezultatele asteptate ale Invatarii sunt corelate cu competentele solicitate de ocupatiile
corespunzatoare, conform standardelor ocupationale si/sau Clasificarii Europene a
Ocupatiilor (ESCO);

d) Alcatuirea planului de invatdmant, In care parcurgerea disciplinelor vor conduce la
rezultatele asteptate ale invatarii.

(2) Initierea si promovarea (incadrarea) programelor de studii universitare de masterat in domenii
acreditate se va efectua in conformitate cu prevederile metodologiei alcatuita cu acest scop.

(3) Ocupatiile difera de la un program la altul. Nu se recomanda ca aceeasi ocupatie sa fie obtinuta in
urma absolvirii a doud programe de studii diferite.

(4) In cazul in care trebuie si se introduci in COR o ocupatie noud pentru programul respectiv,
initiatorul programului va trebui sd urmeze procedurile aferente mentionate pe site-ul ministerului
de resort care administreaza COR, si sd constituie/defineasca mai intdi ocupatia, apoi sa realizeze
programul de calificare.

(5) DEAC, impreuna cu prorectorul responsabil cu asigurarea calitatii si prorectorul responsabil cu
RNCIS vor acorda suport echipelor care lucreaza pentru intocmirea documentelor necesare
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inscrierii unui program de studii in RNCIS, respectiv autorizarea acestuia de catre ARACIS sau
alta agentie de asigurare a calitatii din strdinatate, inregistratd in EQAR.

Capitolul V. Elaborarea planurilor de invatamant

Art. 13.

(1) In planurile de invitamant, disciplinele sunt grupate dupa criteriul categoriei formative (discipline
fundamentale, de specializare si complementare) si dupa tipul/ regimul frecventarii disciplinelor
(discipline obligatorii, optionale si facultative).

(2) Disciplinele incluse 1n planul de invatamant trebuie sa asigure la sfarsitul traseului educational al
studentului formarea rezultatelor invatarii asociate competentelor profesionale si transversale
specifice ocupatiei/ ocupatiilor selectate pentru calificare.

(3) Se recomanda ca in planul de Invatamant al tuturor programelor de studii universitare numarul
orelor de aplicare practica sa fie cel putin egal cu numarul orelor de curs. Pentru programele de
studii aferente domeniilor, Arte si Stiinta sportului si educatiei fizice, raportul recomandat Intre
numarul orelor de aplicare practica si cel al orelor de curs este de 2/1.

(4) Disciplinele fundamentale si disciplinele de specializare din planurile de invatamant formeaza
rezultate ale invatarii care conduc, de obicei, citre competente profesionale si competente
transversale solicitate de ocupatiile selectate pentru a fi practicate pe piata muncii de absolventii
care dobandesc calificarea formata prin programul de studii inscris in RNCIS, iar disciplinele
complementare formeaza rezultate ale Tnvatarii care conduc catre competente transversale.

(5) O disciplina optionald, odata aleasa, devine obligatoriu de parcurs. Alegerea disciplinelor optionale
va respecta conditiile administrative privind constituirea formatiilor de studii conform Standardele
de calitate specifice elaborate de ARACIS si instructiunilor privind evidenta cadrelor didactice si
a activitatilor procesului de invatamant.

(6) Disciplinele facultative se crediteaza distinct, In afara numarului obligatoriu de credite aferent
programului de studii, iar numarul de credite obtinute prin promovarea acestora se adaugd la
creditele obtinute din promovarea disciplinelor obligatorii sau optionale.

(7) Promovarea sau nepromovarea disciplinelor facultative nu conditioneaza finalizarea traseului de
formare al studentului. Organizarea parcurgerii acestor discipline se realizeaza numai daca se pot
constitui formatii de studii conform Standardele de calitate specifice elaborate de ARACIS si
instructiunilor privind evidenta cadrelor didactice si a activitatilor procesului de invatdmant.

(8) Alegerea disciplinelor optionale si facultative se realizeaza de cétre studenti in conformitate cu
calendarul stabilit de catre Consiliul fiecarei facultati, calendar care se aproba anual si se comunica
studentilor prin mijloace accesibile tuturor.
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Art. 14.

(1) Un credit transferabil/ ECTS echivaleaza cu 25-30 de ore de activitate globala (activitate didactica,
studiu individual, consultatii si tutorat etc.) necesard pentru acumularea unui set coerent de
rezultate ale invatarii. Numarul de credite alocat unei discipline trebuie obligatoriu sa fie reflectat
si in continutul acesteia si in fisa disciplinei.

(2) In alocarea numarului de credite pentru fiecare disciplini se va avea in vedere volumul de munci
solicitat de disciplina respectiva. Creditele transferabile/ ECTS se cuantifica in valori numerice
intregi. Importanta disciplinei in cadrul planului de invatdmant nu reprezintd criteriu pentru
sporirea numarului de credite transferabile/ ECTS.

(3) In vederea facilitarii recunoasterii automate la nivel european, disciplinele previzute in planurile
de invatamant ale programelor de studii universitare de licentd vor avea, de reguld, intre 2 si 5
credite.

Art. 15.

(1) Un an universitar este corespunzator unui numar de 60 de credite transferabile/ ECTS, cuprinde un
total de 1500-1800 de ore didactice si de studiu individual aferent activitatilor didactice obligatorii
si optionale.

(2) In atribuirea creditelor de studii transferabile dintr-un semestru se are in vedere o perioada de
minimum 17 sdptdmani (14 sdptdmani activitati didactice si de studiu individual si 3 saptdmani de
studiu individual — sesiune de examene). Astfel, la stabilirea acestora, se va avea In vedere cel putin
numadrul de ore de activitati didactice si de studiu individual desfasurate pe parcursul semestrului
st numarul de ore de studiu individual din sesiunea de examene si cel destinat sustinerii evaluarii.

Art. 16.

(1) Planul de invatamant va contine:
a. misiunea asumata a programului de studii;
b. obiectivele programului de studii;
c. ocupatia/ ocupatiile dobandite in urma absolvirii programului de studii universitare;
d. competentele (profesionale, transversale) solicitate de ocupatiile selectate pentru a fi
practicate pe piata muncii de absolventii care dobandesc calificarea formata prin programul
de studii inscrise in RNCIS;

e. rezultatele 1Invatarii (exprimate sub formad de cunostinte, abilitdti, responsabilitate si
autonomie) pe care programul de studii si le propune;

f. lista disciplinelor studiate cu numarul de credite si ore alocate, forma de evaluare etc.;

g. statistici privind categoria formativa a disciplinelor, regimul/ statutul disciplinei etc.;

h. corelarea disciplinelor studiate cu rezultatele invatarii,

—

corelarea rezultatelor Invatarii cu competentele profesionale si transversale.

(2) Planul de invatamant al programelor de studii universitare de licentd va include un numar de
minimum 56 de ore dedicate elabordrii a proiectului de diploma, impreund cu numarul
corespunzator de credite transferabile/ ECTS. Pentru programele de studii universitare de licentd
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din domeniul fundamental Stiinte Ingineresti si domeniul de licenta Inginerie chimicd, planul de
invatdmant va include minimum, 116 ore dedicate elaborarii proiectului de diploma.

(3) Planul de invatamant se va elabora conform unei machete unitare la nivelul POLITEHNICII
Bucuresti, realizata de DEAC (anexa 2 la prezenta metodologie).

(4) Propunerea de plan de invatdmant va fi facutad publica odatd cu pornirea Sesiunii I de admitere.

(5) Planul de invatdmant va fi elaborat la nivelul departamentului care gestioneaza programul de studii,
de catre directorul de departament sau de catre responsabilul programului de studii, dacd acesta
este delegat de directorul de departament. Daca programul este organizat de cdtre mai multe
departamente, planul de invatdmant va fi elaborat de catre conducerea facultatii.

(6) Pentru elaborarea planului de invatamant, directorul de departament/ responsabilul de program are
obligativitatea de a consulta reprezentantii mediului socio-economic cultural, studentii si
absolventii POLITEHNICII Bucuresti. Consultarile trebuie consemnate in procese verbale, minute
sau rapoarte. In cadrul consultirilor se pot utiliza metode precum organizarea de intalniri, focus
grupuri, aplicarea de chestionare etc.

(7) Directorul de departament raspunde de planurile de nvatdmant — elaborarea, implementarea,
corectitudinea si conformitatea acestora cu legislatia in vigoare, normele privind asigurarea calitatii
sau alte reglementari ale POLITEHNICII Bucuresti.

(8) Planurile de Invatamant pentru toate programele de studii universitare se vor elabora si actualiza
exclusiv prin intermediul unei platforme electronice, administratd de DEAC. Orice modificare a
planurilor de invatdmant se realizeaza prin intermediul platformei si este supusa procesului de
avizare si aprobare conform prevederilor prezentei metodologii.

(9) Conducerile facultatilor au obligatia de a incarca si actualiza planurile de Invatamant in platforma,
respectand termenele si cerintele stabilite de DEAC.

(10) DEAC monitorizeaza si verifica conformitatea planurilor de invatamant cu standardele specifice
si alte reglementarile n vigoare, inainte de supunerea acestora spre aprobare Consiliului Facultatii.

Art. 17.

(1) Fisa disciplinei reprezintd desfasuratorul disciplinei, fiind corelatd cu informatiile din planul de
invatamant.

(2) Fiecare cadru didactic are responsabilitatea completarii si revizuirii anuale a fisei disciplinei Tnainte
de inceperea semestrului de studii in care este planificata disciplina.

(3) Fiecare cadru didactic are responsabilitatea prezentarii catre studenti a fisei disciplinei la primul
curs.

(4) DEAC elaboreaza un model de fisa de disciplina (anexa 3 la prezenta metodologie) ce va fi utilizat
de toate cadrele didactice din POLITEHNICA Bucuresti.

(5) Fisele de disciplind pentru toate programele de studii universitare se vor elabora si actualiza
exclusiv prin intermediul unei platformei electronice, administratd de DEAC. Orice modificare a
fiselor de disciplind se realizeaza prin intermediul platformei.

(6) Fisa disciplinei trebuie sd se regdseasca actualizatd pe platforma DEAC cu cel putin 5 zile
lucratoare inainte de inceperea semestrului de studii in care disciplina este planificatd. Aceasta va
fi facuta public fara datele cu caracter personal ale semnatarilor.
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(7) Accesul la platforma pentru elaborarea si modificarea fiselor de disciplind este asigurat cadrelor
didactice, responsabile de discipline. Responsabilii de discipline sunt obligati sa completeze si sa
actualizeze fisele de disciplind pe platforma electronica, respectand termenele stabilite de DEAC.

(8) Fisele de disciplind, odata elaborate pe platforma, vor fi supuse procesului de avizare si aprobare,
st vor fi ulterior incluse In documentatia oficiald a programelor de studii.

(9) Fisele disciplinelor trebuie asumate prin semndtura de titularii de curs si de aplicatii. De asemenea,
fisele disciplinelor trebuie sa fie avizate de Consiliul departamentului, aprobate in Consiliul
facultatii si asumate prin semnaturi ale directorului de departament si a decanului facultétii
organizatoare a programului de studii.

Art. 18.

(1) In planurile de invatimant de la toate programele de studii universitare de licenta se va introduce,
in fiecare semestru, disciplina facultativa Voluntariat avand alocate 3 ECTS/ semestru, fard a afecta
numarul de credite aferente programului de studii, iar participarea la aceasta va fi consemnata in
suplimentul la diploma. Desfasurarea activititilor de voluntariat se va realiza conform
metodologiei specifice de organizare si desfasurare a activitatilor de voluntariat stabilitd prin
Hotararea Senatului POLITEHNICII Bucuresti.

(2) In planurile de invitimant de la toate programele de studii universitare de licentd din domeniul
fundamental Stiinfe Ingineresti si din domeniul de studii Inginerie Chimica, se va introduce 1n anul
I, semestrul I disciplina facultativa Istoria tehnicii, avand alocate 2 ECTS, cu 2 ore de curs si forma
de evaluare verificare.

(3) In planurile de invatimant de la toate programele de studii universitare de licenta se va introduce
disciplina Educatie fizica si sport. Disciplina va fi integrata in numarul total de ore pe saptamana
alocat programului de studii conform instructiunilor privind evidenta cadrelor didactice si a
activitatilor procesului de invatdmant. Disciplina se va finaliza cu calificativ de tip Admis/ Respins.
Credite transferabile/ ECTS alocate disciplinei sunt incluse in cele 30 de credite ale semestrului.

(4) In planurile de invitamant de la toate programele de studii universitare de licenta care se desfisoara
in limba romanad se vor include discipline complementare care au in vedere formarea de rezultate
ale Invatdrii de comunicare cel putin intr-o limba de circulatie internationald. Creditele
transferabile/ ECTS alocate disciplinei sunt incluse in cele 30 de credite ale semestrului.

(5) In cadrul programelor de studii universitare se vor introduce discipline dedicate formarii eticii si
deontologiei universitare, dupa cum urmeaza:

a) Pentru licenta: Principii de conduitd academica fiecare facultate va decide tipul/ regimul
frecventarii discipline;

b) Pentru masterat: Practici avansate de etica si deontologie universitard ca fiind disciplina
obligatorie;

c) Pentru ciclul de doctorat: Eticd si responsabilitate in cercetare — in programul de pregatire
universitara avansata ca fiind disciplina obligatorie.

(6) Disciplinele prevazut la art. 18 alin. (5) lit. a) si b) se vor finaliza cu notd de la 10 la 1, nota 5
certificind dobandirea rezultatelor invatarii minimale aferente disciplinei si acordarea creditelor de
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studii aferente acesteia. Disciplina prevazuta la art. 18 alin (5) lit. ¢) se va finaliza cu calificativul
de tip Admis/ Respins.

(7) In planurile de invatamant de la ciclul trei de studii universitare de doctorat se vor introduce, pe
langa disciplina mentionata la art. 18 alin (5) lit. ¢), disciplinele obligatorii Autorat stiintific si
Managementul proiectelor. Disciplinele se vor finaliza cu calificativ de tip Admis/ Respins.

Art. 19.

(1) Efectuarea unui stagiu de practicd este obligatorie in cadrul tuturor programelor de studii
universitare de licentd, conform prevederilor Standardele de calitate specifice elaborate de
ARACIS.

(2) Pentru programele de studii universitare de licenta din domeniul fundamental Stiinte Ingineresti si
din domeniul de studii Inginerie Chimica, stagiul de practica va avea 360 de ore si este inclus, de
regula, in semestrul al VI-lea, se va desfasura in afara celor 14 saptamani de activitati didactice si
nu intra la calculul numarului de ore didactice.

(3) In cazul invatimantului superior artistic si sportiv, activititile de practici ale studentilor se
desfasoara in institutii de invatamant superior, centre de proiectare, ateliere artistice, spatii
destinate activitatii sportive de performanta, sali de spectacole, de concerte si de cinema, studiouri
de radio, televiziune, cinematografie si inregistrari, ateliere de fotografie, studiouri muzicale,
unitdti de productie teatrald si cinematografica, institutii mass-media, precum si in alte entitati cu
profil artistic sau sportiv, pe baza unor parteneriate institutionale.

(4) Stagiul de practica se finalizeazd prin acordarea calificativului Admis/ Respins. Parcurgerea si
finalizarea sa sunt conditii obligatorii pentru finalizarea traseului de Invatare.

(5) In cadrul tuturor programelor de studii universitare de masterat incadrate in categoria masterat de
cercetare, va fi prevazut un Modul de cercetare stiintifica, in fiecare semestru de studiu.

(6) Modulul de cercetare stiintifica are rolul de a sprijini dobandirea rezultatelor invatarii specifice
activitatii de cercetare avansatd, in concordantd cu obiectivele programului de studii universitare
de masterat si cu CNC, respectiv EQF.

(7) Modulul de cercetare stiintifica se va structura astfel incat s acopere activitati specifice de initiere,
aprofundare si finalizare a cercetarii stiintifice, putdnd include stagii de laborator, elaborarea de
rapoarte, proiecte de cercetare si alte activitati aplicative relevante domeniului de studii. Modulul
de cercetare stiintifica se va finaliza cu nota de la 10 1a 1, nota 5 certificaind dobandirea rezultatelor
invatarii minimale aferente disciplinei si acordarea creditelor de studii aferente acesteia.

Art. 20.

(1) Fiecare disciplind dintr-un plan de invatamant este identificata printr-un cod, stabilit pe baza unui
algoritm institutional standardizat, care reflectd caracteristicile academice si administrative ale
disciplinei si permite trasabilitatea acesteia in cadrul sistemului intern de management educational.
Codificarea disciplinelor din planul de invatamant se va face dupd urmatoarele componente:

a) Centrul universitar (B/P);
b) Ciclul de studii universitare (SD/L/M/D);
¢) Numarul unitatii functionale unde se deruleaza planul de invatamant (01/ 02/ 03/...);
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d) Abrevierea domeniului de studii universitare din care face parte programul (IE, IEn, CTI,
AIASI, IETTL...);

e) Numarul programului de studii aferent domeniului de studii, organizat la nivelul unitatii
functionale (1/2/3/4...);

f) Semestrul de studii in care se studiaza disciplina (I/ II/ I1I/ IV/ V...);

g) Tipul/ regimul frecventarii disciplinei (Ob/ Op/ Fac);

h) Pozitia curentd in semestrul 1n care se studiaza (1/2/3/4...);

(2) Intre fiecare componenti se va adiuga punct. De exemplu: B.L.03.AIASI.1.II1.Ob.05,
P.M.18.IEETI.2.11.0b.04.

Art. 21.

Planurile de invatamant se vor dimensiona si in functie de criteriul financiar si autonomia universitara
a POLITEHNICII Bucuresti.

Capitolul VI. Monitorizarea programelor de studii universitare

Art. 22.

(1) Monitorizarea programelor de studii este una dintre componentele Sistemului Intern de Asigurare
a Calitatii (SIAC) din POLITEHNICA Bucuresti, avand drept obiectiv asigurarea unei oferte
educationale adecvate si crearea unui mediu de invatare favorabil si eficace pentru studenti.

(2) In timpul monitorizarii programelor de studii universitare, Comisiile Facultitilor pentru
Implementarea Standardelor de Asigurarea Calitatii (CFISAC) si DEAC culeg informatii pentru
imbunatatirea continud a acestora.

Art. 23.

(1) Monitorizarea programelor de studii se face anual, la nivelul fiecarui program de studii
universitare.

(2) Monitorizarea programelor de studii este coordonata de catre DEAC, efectuatd de catre
responsabilul fiecarui program si centralizata de fiecare CFISAC 1n parte.

(3) Datele rezultate in urma monitorizarii programelor de studii se includ in rapoartele anuale de
asigurare a calitatii ale unitatilor functionale care implementeaza programele respective.

Art. 24.

Pe baza monitorizarii programelor de studii universitare, Senatul universitatii poate dispune intrarea in
lichidare sau oprirea temporara a programelor de studii neperformante, la propunerea Consiliului
Facultatii, cu avizul Consiliului de Administratie, fara a prejudicia studentii deja inscrisi la respectivele
programe de studii.
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Capitolul VII. Evaluarea externa

Art. 25.

(1) Evaluarea externa a programelor/domeniilor de studii universitare se face in conformitate cu
legislatia in vigoare, la cererea universitatii si are la baza procesul de evaluare interna.

(2) Evaluarea externd a programelor de studii este efectuatd de ARACIS sau de altd agentie de
asigurare a calitatii, inscrisa Tn EQAR.

Art. 26.

Evaluarea interna a programelor de studii universitare se va face pe baza monitorizarii programelor si
se realizeaza Tnaintea declangarii procedurilor de evaluare externa mentionate anterior.

Art. 27.

(1) Responsabilul programului de studii universitare propune Decanului facultatii echipa cu care va
elabora raportul de evaluare interna.

Capitolul VIII. Atributiile responsabililor de programe

Art. 28.

(1) Printre atributiile responsabilului de programe de studii universitare de scurtd durata si de licenta
se regasesc:

a) Coordoneaza procesul de initiere, revizuire si monitorizare a programului de studii, conform
prevederilor prezentei metodologii;

b) Coordoneaza procesul de elaborare a rapoartelor de evaluare interna a programului;

c) Mentine legatura cu membrii comisiilor de evaluare externda ARACIS sau a altor agentii de
asigurare a calitatii inscrise Tn EQAR, 1n cadrul misiunilor de evaluare externa a programului
de studii universitare;

d) Propune Consiliului departamentului si/ sau Consiliului Facultatii masuri pentru imbunétatirea
desfasurarii procesului educational;

e) Comunicd n permanentd cu tutorii de an, Directorul de departament si cu Decanul facultatii
pentru buna desfasurare a programului de studii universitare de licentd;

f) Orice alte atributii stabilite la nivelul Consiliului Facultatii.

Art. 29.

(1) Decanul fiecarei facultati nominalizeaza cate un responsabil al programelor de studii universitare
de masterat, iar Consiliul de Administratie nominalizeazd un responsabil pentru fiecare domeniu
de masterat dintre responsabili de programe de masterat.

(2) Printre atributiile responsabilului de domeniu de studii universitare de masterat se regasesc:
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a) Realizeaza raportul de evaluare interna a domeniului de studii universitare de masterat, reunind
rapoartele de evaluare internd a programelor de studii universitare de masterat supuse
evaluarilor externe;

b) Mentine legdtura cu membrii comisiilor de evaluare externa ARACIS sau a altor agentii de
asigurare a calitatii inscrise in EQAR, in cadrul misiunilor de evaluare externa a domeniilor de
studii universitare de masterat;

c) Se asigurd de armonizarea aspectelor comune la nivel de domeniu ale programelor de studii
universitare de masterat acreditate in respectivul domeniu de studii;

d) Orice alte atributii stabilite la nivelul Consiliului de Administratie.

(3) Atributiile responsabilului de program de studii universitare de masterat sunt:

a) Coordoneaza procesul de initiere, monitorizare si revizuire a programului de studii, conform
prevederilor prezentei metodologii;

b) Propune departamentului si/ sau Consiliului Facultitii masuri pentru imbunatatirea desfasurarii
procesului educational;

¢) Comunicd in permanenta cu tutorii de an, Directorul de departament si cu Decanul facultatii
pentru a asigura buna desfagurare a programului de studii universitare de masterat;

d) Orice alte atributii stabilite la nivelul Consiliului Facultatii.

Art. 30.

(1) Lanivelul fiecérei scoli doctorale, Directorul scolii doctorale propune responsabilii domeniilor
de studii doctorale din cadrul scolii, iar acestia sunt validati de catre Consiliul Scolii Doctorale.
(2) La nivelul IOSUD, Consiliul pentru Studiile Universitare de Doctorat (CSUD) desemneaza
responsabili de domeniu de doctorat, selectati dintre responsabilii validati in scolile doctorale.
(3) Printre atributiile responsabilului de domeniu de studii universitare de doctorat la nivel de

IOSUD se regasesc:

a) Realizarea raportului de evaluare interna al domeniului de doctorat, reunind datele despre
domeniu de la nivelul tuturor scolilor doctorale aferente domeniului, supuse evaludrilor
externe;

b) Mentinerea legaturii cu membrii comisiilor de evaluare externa ARACIS sau ai altor agentii
de asigurare a calitatii Inscrise In EQAR, in cadrul misiunilor de evaluare externa a
domeniilor de studii universitare de doctorat;

¢) Armonizarea aspectelor comune la nivel de domeniu pentru programele de studii doctorale
acreditate;

d) Orice alte atributii stabilite la nivelul CSUD.
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Capitolul IX. Dispozitii finale

Art. 31.
Prezenta metodologie abrogd oricare alte reglementdri interne anterioare referitoare la initierea,
aprobarea, revizuirea, monitorizarea si evaluarea periodicd a programelor de studii universitare de

licenta si de masterat si revizuirea planurilor de invatdmant din cadrul Universitatii Nationale de Stiinta
si Tehnologie POLITEHNICA Bucuresti.

Prezenta metodologie a fost avizata in sedinta Consiliului de Administratie al Universitatii Nationale
de Stiintd si Tehnologie POLITEHNICA Bucuresti din data de 10.09.2025 si aprobata in sedinta
Senatului din data de 30.10.2025.
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